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Geschäftsstelle und Buchhaltung für Zweckverbände 

Ein Zweckverband übernimmt zentral für die ange-
schlossenen Verbandsgemeinden bestimmte Aufga-
ben, bündelt Interessen und Anliegen. In dieser Dreh-
scheibenfunktion kommt dem Verbandssekretariat 
bzw. der Geschäftsstelle eine wichtige Bedeutung zu. 
Das Führen von Geschäftsstellen inklusive Buchhal-
tung gehört zu den Kernkompetenzen von Federas. 
 
Geschäftsstelle  
Eine Geschäftsstelle zu führen, heisst für uns Vor-
standsmitglieder zu entlasten sowie verbandsinterne 
Prozesse effizient und professionell abzuwickeln.  
Wir unterstützen Sie mit folgenden Dienstleistungen:  
• Organisieren der laufenden Geschäfte und 

Sitzungen der Verbandsorgane  
• Beraten der Verbandsorgane in gemeinde- und 

verwaltungsrechtlichen Fragen 
• Formulieren der Anträge für Vorstand und Dele-

giertenversammlung sowie Protokollführung an 
Sitzungen 

• Formulieren von Anträgen an die Verbandsgemein-
den 

• Koordinieren des Vollzugs der Entscheide 
• Bearbeiten der Rechtsgeschäfte wie beispielsweise 

das Vorbereiten und Durchführen von Wahlen 
• Pflegen Ihrer Website und/oder Publikationsor-

gane 
 

Buchhaltung  
Ihre Buchhaltung ist bei uns in guten Händen. Für Sie 
führen wir die:  
• Finanzbuchhaltung gemäss den gesetzlichen Anfor-

derungen, inkl. Jahresabschluss und Mehrwert-
steuerabrechnungen  

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung  
• Lohnbuchhaltung inklusive Abrechnungen mit den 

Sozialversicherungen 
• Anlagenbuchhaltung  
 

Weiter unterstützen wir Sie je nach Bedarf bei der fi-
nanziellen Führung des Zweckverbandes. Zum Bei-
spiel analysieren wir Ihren Finanzhaushalt, zeigen wie 
Sie die finanzpolitischen Instrumente einsetzen kön-
nen oder erarbeiten mit Ihnen das Budget sowie den 
Finanz- und Aufgabenplan. Ebenso stellen wir Ihnen 
massgeschneiderte Controlling-Instrumente zur Ver-
fügung.  
 
Die Buchführung erfolgt durch ein professionelles 
Team. Die Besonderheiten des harmonisierten Rech-
nungsmodells (HRM2) sowie die finanzpolitischen 
Möglichkeiten und Finessen sind uns bestens ver-
traut. Durch effiziente Prozesse und ein führungs- 
orientiertes Reporting verfügen Sie immer über die 
relevanten Informationen. 
 
Interessiert? 
Gerne erstellen wir für Sie eine Offerte zur Führung 
der Geschäftsstelle und/oder der Buchhaltung. Besu-
chen Sie unsere Website für weitere Informationen 
und Angebote oder rufen Sie uns an. 
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